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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

TITULO |

NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITO

CAPITULO |

NORMAS GENERALES

ARTICULO 1.- AMBITO TEMPORAL.

1.-La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habran de ajustarse a lo que dispone el Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, a las demas
disposiciones reglamentarias asi como a estas Bases de Ejecucion, que tendran la misma vigencia que el Presupuesto.

2.-Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.
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ARTICULO 2.- AMBITO FUNCIONAL.

1.-Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion tanto del Presupuesto del Ayuntamiento y de los
Organismos Auténomos, como del Consorcio Caceres Ciudad Histérica, si bien en este Ultimo con caracter supletorio respecto a
las Bases propias de esta entidad.

ARTICULO 3.- DE PRESUPUESTO GENERAL CONSOLIDADO.

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto del propio Ayuntamiento y los de los
Organismos Auténomos dependientes del mismo, en los que se contiene la expresion cifrada y sistematica de las obligaciones
que aquellos pueden reconocer y los derechos que se prevén liquidar durante el ejercicio. Adicionalmente, se tiene en
consideracion el presupuesto de la entidad Consorcio Caceres Ciudad Histérica, al encontrarse incluida dentro de la entidad
Ayuntamiento de Céaceres en la Base de Datos General de las Entidades Locales del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas.

ENTIDAD ESTADO GASTOS ESTADO
INGRESOS
AYUNTAMIENTO DE CACERES 62.908.004,18 62.908.004,18
UNIVERSIDAD POPULAR 1.318.254,61 1.318.254,61
I.M.D. 843.685,94 843.685,94
I.LM.A.S. 2.782.622,86 2.782.622,86
I.M.J. 212.935,00 212.935,00
CONSORCIO CACERES C. HISTORICA 155.100,00 155.100,00
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ARTICULO 4.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto General esta ajustada a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, modificada mediante
la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.
Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los siguientes criterios:

a) Organica: Organizacion administrativa del Ayuntamiento que a continuacion se detalla:

« 01  Organos de Gobierno

« 10 Hacienda, Innovacién y Transparencia

e 11 Recursos Humanos, Régimen Interior y Empleo

e 12 Medio Ambiente, Infraestructuras Estratégicas y Servicios Publicos
« 13 Cultura

e 14 Urbanismo, Contratacién y Patrimonio

« 15 Educacion, Deportes y Festejos

« 16 Turismo, Comercio y Empresa

« 17 Policia y Seguridad Vial

« 18 Barrios, Edificacion, Infraestructuras y Participacion Ciudadana

b) Programas: distinguiéndose Area de gasto, Politica de gasto, Grupo de Programas, Programas, Subprogramas Yy
Partidas.

c) Econdémica: distinguiéndose Capitulos, Articulos, Conceptos, Subconceptos y Partidas.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncién de las clasificaciones organica, por programas y econémica,
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constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las
operaciones de ejecucién de gasto.

Las previsiones de ingresos incluidas en el Estado de Ingresos se clasifican econédmicamente por Capitulos, Articulos,
Conceptos y Subconceptos.

ARTICULO 5.- VINCULACIONES JURIDICAS.

1.- No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los créditos autorizados en el estado de
gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro del nivel de vinculacion juridica que se establece a continuacion.

2.- Cuando se pretenda imputar gastos a una partida no abierta en el Presupuesto por no contar con dotacién presupuestaria y
exista crédito en el nivel de vinculacion juridica al que pertenezca la partida a la que se pretenda imputar el gasto, no se
requerira transferir créditos a dicha partida, si bien en el primer documento contable que se tramite con cargo a tal partida, se
har& constar tal circunstancia, mediante diligencia en lugar visible que indique que es la primera operacion imputada.

3.- Para evitar que por via de la vinculacion juridica de los créditos disminuyan saldos de créditos disponibles destinados a
gastos comprometidos procedentes de ejercicios anteriores (contratos con duracién superior a un ejercicio natural) se procedera
tan pronto como se contabilice la apertura del Presupuesto de Gasto a comprometer o autorizar, segln se conozcan sus
cuantias ciertas o aproximadas, del gasto, todos los que retnan las condiciones que describe este apartado.

4.- La vinculacion juridica de los créditos serd la siguiente:

Capitulo | Personal:

- Respecto a la clasificacién por Programas, el area de gasto.
Respecto a la clasificacidbn econdmica, el capitulo.

Capitulos II, 11, 1V, VIl y IX:
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- Respecto a la clasificacion por Programas, el grupo de programas.
- Respecto a la clasificacion econémica, el capitulo.
Capitulos VI y VII:

- Respecto a la clasificacion por programas, el grupo de programas.
- Respecto a la clasificacion econémica, el concepto.

La clasificacidn organica no vincula los créditos.

ARTICULO 6.-EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA

1.- El control contable de los gastos aplicables a partidas integradas en el mismo nivel de vinculacién se efectuara a nivel de
aplicacion presupuestaria.

2.- La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de vinculacion.
3.- Con el fin de no agotar créditos disponibles para atender posibles gastos que tradicionalmente se producen en fechas

determinadas y demas de tracto sucesivo, tan pronto como sea definitiva la aprobacion del Presupuesto se realizaran las
retenciones de los créditos necesarios para hacer frente a esta clase de obligaciones.

CAPITULO 1l

MODIFICACIONES DE CREDITO

ARTICULO 7. DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, que le sea de aplicacion sin que exista
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crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacion de créditos con sujecién a las particularidades
reguladas en este capitulo.

2.- Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacién, valorandose la incidencia que la misma pueda
tener en la consecucion de objetivos fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

4.-Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se haya cumplido el trdmite de publicidad
posterior a la aprobacion definitiva.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por 6rganos distintos del Pleno seran ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de
aprobacion.

ARTICULO 8.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.-Si en el gjercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio siguiente y para el que no existe crédito se
podra aprobar la modificacién presupuestaria a través de un crédito extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara un suplemento de crédito.

2.-Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos que en este punto
se enumeran:

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algiin concepto del
presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no comprometidas, cuyas dotaciones se
estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

3.-Los gastos de inversidn también podréan financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.
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4.- Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos |, IlI, lll y IV podran financiarse mediante operaciones de crédito,
siendo preciso el cumplimiento de las condiciones siguientes:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento con el quérum establecido en el art.47.3 de la Ley 7/85 de 2 de abril, declare la
necesidad y urgencia del gasto.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes cuantificados en el articulo 3.

¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

Se entendera por carga financiera la existente a comienzo del ejercicio, incrementada en la que se haya originado por la
tramitacion de operaciones de crédito en el ejercicio, asi como la resultante del préstamo que se propone concertar.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la Corporacion.

>_u._AOC_|O 9.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CRED ITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE
CREDITO.

1.- Seréan incoados por el Alcalde o Presidente del Organismo Auténomo.

2.- A la propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o
insuficiencia de crédito en el nivel en el que esta establecida la vinculacion juridica.

3.-Los expedientes aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento se expondran al publico durante 15 dias habiles,
pudiendo los interesados presentar reclamacion. Si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la
modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes
contando desde la finalizacion de la exposicion al publico.

4.-Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés general, la modificacion
presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial y, en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.
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5.-La aprobacion de las modificaciones en los Presupuestos de los Organismos Autdbnomos compete el Pleno del Ayuntamiento,
previa la tramitacion que establezcan sus respectivos estatutos.

ARTICULO 10.- AMPLIACION DE CREDITO .

1.- Se consideran partidas ampliables aquellas que corresponden a gastos financiados con recursos expresamente afectados. A
estos efectos, tendran la consideracion de ampliables los siguientes créditos iniciales:

e Aplicacién presupuestaria 10/931/22708, por el importe de los mayores ingresos liquidados procedentes de la Gestidn
Catastral.

« Aplicacion presupuestaria 18/133/623, por el importe de los mayores ingresos procedentes de la aplicacién porcentual de
las multas de trafico vinculadas a las caAmaras de vigilancia del contrato de conservacion y gestién de instalaciones
semaforicas.

e Aplicacién presupuestaria 10/931/22706, por el importe procedente de derechos reconocidos derivado de altas
producidas por la gestidn del servicio contratado por los conceptos de IBI tanto urbano (principalmente) como ristico.

« Aplicacién presupuestaria 14/15100/22799, por el importe de los ingresos por ejecuciones subsidiarias.

2.-La ampliacion de créditos exigira la tramitacion del expediente incoado por el responsable de la ejecucién del gasto en el que
se acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos.

3.-La aprobacion de los expedientes de ampliacién de crédito que afectan al Presupuesto del Ayuntamiento corresponde a la
Alcaldesa.

4.-Los expedientes de ampliacién de créditos que afectan al Presupuesto de los Organismos Autébnomos seran aprobados por
su Presidencia.

ARTICULO 11.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.-Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito
de otras partidas correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos,
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se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

2.-La aprobacion de las transferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento o de los Organismos Autonomos
cuando afecten a aplicaciones de distintas Areas de Gastos corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

3.-La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones del mismo Area de Gasto o entre aplicaciones del Capitulo
I, es competencia de la Alcaldesa

4.-Los expedientes seran incoados por orden de la Alcaldesa o por orden de la Presidencia en el caso de los OO.AA..

5.-La Alcaldesa o Presidenta ordenarda la retencion de crédito correspondiente en la aplicacion presupuestaria que se prevé
minorar.

6.-En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por el Pleno, sera de aplicacion el
régimen regulado en el articulo 9 de estas Bases.

7.-Las transferencias de créditos aprobadas por la Alcaldesa o en su caso el Presidente del OOAA, seran ejecutivas desde su
aprobacion.

ARTICULO 12.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el
Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Auténomos, gastos de competencia local. No obstante la disponibilidad del
crédito generado quedara condicionada en todo caso a la existencia de documento fehaciente que acredite el compromiso de
firme aportacion (art. 173.6 del RDL 2/2004).

Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la
aportacion.

La ejecucion de garantias podra ser fuente de generacion de crédito por esta via cuando se encuentren afectadas a la
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contraprestacion objeto de la garantia.

b) Enajenacién de bienes municipales, no contemplados en el estado de ingresos del Presupuesto o exceso de los
contemplados, siendo preciso que se haya procedido al reconocimiento del derecho. Cuando la generacién se refiera a bienes
inmuebles o activos financieros la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos sélo podra realizarse en los créditos
correspondientes a operaciones de capital.

c) Prestacioén de servicios.
d) Reembolsos de préstamos.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a la
reposicion de crédito en la correlativa partida presupuestaria.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del Ayuntamiento o de sus Organismos
Auténomos o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1 en cuantia superior a la prevista en el
presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del crédito. Si dicho
volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente por la unidad administrativa gestora
del servicio correspondiente en el que se justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la partida
que debe ser incrementada.

3.- El expediente de generacion de créditos sera aprobado por la Alcaldesa o por la Presidencia de los Organismos Autbnomos.

ARTICULO 13.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDIT O.

1. Durante el primer trimestre y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara estado comprensivo de:
a) Saldos disponibles de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en las partidas afectadas por
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expedientes de concesidn de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito aprobados en el dltimo
trimestre.

c) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en las partidas destinadas a
financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en los capitulos VI, VII, VIII Y IX.

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y Créditos disponibles en partidas correlacionadas con la
efectiva recaudacion de derechos afectados.

2.- Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes créditos, en todo caso, deben ser
incorporados.

3.- Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Area gestora al objeto de que formulen propuesta
razonada de incorporacion de remanentes, que debera acompariarse de proyectos o documentos acreditativos de la certeza en
la ejecucion de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.

4.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacidon de remanentes en su totalidad, la Intervencién completara el
expediente que sera elevado al Alcalde para su conformidad.

5.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gastos dimanante de la incorporacion de remanentes, la
Alcaldesa, previo informe de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendrd en cuenta la
necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobado en el afio
anterior.

6.- La incorporacién de remanentes puede ser financiada mediante:

a) El remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el presupuesto.
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¢) Recursos financieros recaudados o compromisos firmes de aportacion afectados cuyo volumen total exceda de las
obligaciones reconocidas en el ejercicio anterior.

7.- Con caracter general, la liquidacidon del Presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes. No obstante, dicha
modificacion podra aprobarse antes de la liquidacién del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 gastos urgentes, previo informe de
Intervencién en el que se evalUe que la incorporacion no producira déficit.

8.- La aprobacién de la incorporacién de remanentes corresponde a la Alcaldesa.

9.- La aprobacién de la modificacién sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo correspondiente.

ARTICULO 14.- BAJAS POR ANULACION.

1.- Cuando la Alcaldesa o la Presidencia (cuando se trate de O.0.A.A.) estimen que el saldo de un crédito es reducible o
anulable sin perturbacién del servicio, podra ordenar la incoacién del expediente de baja por anulacién y la correspondiente
retencion de crédito, siendo el Pleno el 6rgano competente para su aprobacion.

2.- En particular, si en la liquidacion del presupuesto del ejercicio anterior resultase un remanente de Tesoreria negativo, se
procedera, simultAneamente a la aprobacién de la liquidacion, a la reduccion de gastos en el presupuesto actual por el importe
del remanente negativo. Tal reduccion se hard proporcionalmente a los créditos disponibles de las consignaciones
presupuestarias de los gastos corrientes que no perturben servicios obligatorios. Si no fuese posible la reduccion mencionada,
se actuara conforme al articulo 193 del RDL 2/2004.

TITULO I
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DE LOS GASTOS

CAPITULO |.- NORMAS GENERALES

ARTICULO 15.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.- Con cargo a los créditos del estado de gasto sélo podran contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el
ejercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal, correspondiendo el reconocimiento de las mismas a
la Alcaldesa o a la Presidencia de los Organismos Autbnomos.

b) Los reconocimientos extrajudiciales de créditos de gastos procedentes de ejercicio anterior conforme establece el
articulo 60.2 del R.D. 500/1990.

ARTICULO 16.- FASES EN LA GESTION DEL GASTO.

1.- La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento y de sus Organismos Autdbnomos se realizara en las siguientes
fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicién del gasto.

¢) Reconocimiento de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

2.- Los documentos contables se iniciaran en las areas gestoras, pudiendo recogerse por procedimientos informaticos tales
actos, si bien no se produciran efectos contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacion de Intervencion.
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CAPITULO 1l.- GESTION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 17.- CREDITOS NO DISPONIBLES.

1.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible, corresponde al Pleno.

2.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no
podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

Se condicionan la disponibilidad de los créditos siguientes:

a) Los afectados por subvenciones en créditos iniciales a la existencia fehaciente de documento que acredite el
compromiso firme de aportacion.

b) Los afectados por Operaciones de Crédito en el Anexo de Inversiones(créditos iniciales, créditos extraordinarios o
suplementos de créditos), a la existencia de autorizacion del Ministerio de Economia y Hacienda, a la que hace referencia el art.
53 del R.D.L. 2/2004.

c) Los afectados por enajenaciones del inmovilizado en el Anexo de Inversiones, en concordancia con el articulo 44.a) del
Real Decreto 500/1990, a las adjudicaciones del inmovilizado que financien las inversiones. No obstante y con el objeto de
anticipar la tramitacion del expediente de contratacion del gasto, se tramitard el mismo, con la condicion suspensiva de la
adjudicacion del contrato a la plena disponibilidad del crédito suficiente y necesario, que se hara constar expresamente en los
Pliegos de clausulas administrativas.

ARTICULO 18.- RETENCION DE CREDITO.

1.- Cuando la cuantia del gasto o la complejidad en la preparacion del expediente lo aconsejen, el responsable del area gestora
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podré solicitar la retencién de crédito en una partida presupuestaria.

2.- Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que estd establecida la vinculacién
juridica del crédito.

3.- Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, la Alcaldesa o la Concejala delegada de Hacienda
autorizara la reserva correspondiente.

4.- La solicitud de retencién de crédito para inversiones se realizara de una séla vez por el importe total asociada a la inversion

de que se trate, incluyendo gastos por direccién de proyecto, por direccidon de obra, por estudios técnicos y de seguridad y
salud, entre otros.

ARTICULO 19.- AUTORIZACION DE GASTOS.

1.- Autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto, por una cuantia cierta o aproximada,
reservando a tal fin la totalidad de un crédito presupuestario. Constituye el inicio del expediente de gasto sin que tenga relacién
con tercero.

I.- Su aprobacion coincidira:

a) En los Expedientes de Contratacién relativos a contratos de caracter administrativo o privados a los que hace
referencia el articulo 18 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, con el momento de la aprobacién del
Expediente de Contratacion, conforme determina el articulo 110 de la referida Ley.

b) En los expedientes de gastos de Personal, tales como aprobacion de convocatoria de pruebas selectivas,
aprobacién de catalogos de puestos de trabajo, concesion de gratificaciones por Servicios Especiales y Extraordinarios,
aprobacién de acuerdos reguladores de relaciones con funcionarios o de Convenios Colectivos con el Personal Laboral, etc.,

con la aprobacion por el 6rgano competente de estos expedientes.

¢) En los Convenios de Colaboracidn a celebrar por la Corporacion con cualquiera de sus Organismos Auténomos
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0 con cualquier otro Ente Publico; con el momento de la aprobacion de los Convenios por el 6rgano competente.

d) En lo referente a expedientes de concesion de subvenciones con el momento de aprobaciéon por el érgano
competente de las normas que regulan el régimen de concesidn, segun el articulo 28 de las presentes Bases de Ejecucion.

ARTICULO 20.- DISPOSICION DE GASTOS.

1.- Disposicién es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un importe
exactamente determinado que vincula a la Entidad a la ejecucién del gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como en
las condiciones de ejecucion. Con relevancia juridica para con terceros.

Su aprobacion coincide con el acto de adjudicacion de los contratos, los acuerdos de nombramientos de funcionarios,
asuncion de compromisos en Convenios o concesiéon de subvenciones a terceros.

Son érganos competentes para disponer gastos, los mismos y para los mismos supuestos que lo son para la
Autorizacion, segun se establece en el articulo anterior de las presentes Bases.

ARTICULO 21.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1.- Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la entidad
derivado de un gasto autorizado y comprometido.

2.- El reconocimiento de obligaciones siempre sera consecuencia de gastos autorizados y dispuestos por 6rganos competentes.

Es competencia de la Alcaldesa - Presidenta, el reconocimiento de todas las Obligaciones derivadas de las Disposiciones
de Gastos dictadas por el Pleno o por la Alcaldia — Presidencia.

3.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva realizacién de un gasto en ejercicios

anteriores, sin que se hubiera autorizado el compromiso de los mismos, en el ejercicio de su realizacidn, su aprobacién
correspondera a la Junta de Gobierno, por delegacion del Pleno.

16

CA. INTERVENCION. ALCALDESA: BASES EJECUCION

DEL PRESUPUESTO 2017
Cédigo para validacion: RZBE7-34SUZ-5Q0M4

Fecha de emision: 22 de noviembre de 2016 a las 9:13:45

DOCUMENTO
OTROS DATOS
Péagina 16 de 39

$3'S9190€2-0)AR"S810paaA0Id//:SANY qam UQIDIBIIP B US SOPEULIl SOJUSWNIOP SO| 3P BIIUQIIIS[S Bl B 3 ZapleA e seqoidwod apand ugioesyuan
ap 0BIPY? |8 BIULBIPAN "OAQVINYI- IS8 0JUBWINOP |3 J0PeWI BOgULIoJU! UgIoedljde €] Uod epeisuah (3TT.8A4VT9TT083V495€28.8.AS6E¥80ADTAIA6T YINODS-ZNSYE-LTEZY SBTEIZ 4Ox)) 09IUOAIBIS OJUBWINOP [ap esaiduwi eidod eun s ejs3



FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

4.- La fase de reconocimiento de la obligacion exige la tramitacién del documento contable “O”, si bien en el caso de
presentacion de facturas por adquisiciones de suministros o por prestacion de servicios, en régimen de contratos menores,
dicha factura podran ser contabilizadas en documento “ADO”.

5.- Cuando por la naturaleza del gasto y coincidencia del Organo competente sean simultaneas las fases de autorizacion —
disposicién - reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el documento contable "ADO".

6.- Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro facturas del Ayuntamiento, debiendo contener,
como minimo, los siguientes datos:

- Identificacion clara del Ayuntamiento o del Organismo Auténomo (nombre, NIF).

- Identificacion del contratista.

- NUmero de factura.

- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Namero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacion.
- Importe facturado con anterioridad en relacion a dicho gasto.

- Firma del contratista.

Excepcionalmente cuando el reconocimiento de la obligacién proceda de disposiciones de gastos derivadas de subvenciones
0 convenios que al finalizar el ejercicio no haya transcurrido el plazo concedido para su justificacion, el soporte necesario para el
reconocimiento de la obligacién sera el informe propuesta de la oficina gestora en el que se concrete que la actividad convenida
0 subvencionada viene realizdndose de conformidad. En todo caso el reconocimiento de la obligacion quedard sometido a la
condicion suspensiva de la aprobacion del expediente de justificacion.

7.- Recibidas las facturas en el Registro, se trasladaran al Servicio o Concejal correspondiente, al objeto de que pueda ser
recabada su conformidad, al efecto del articulo 59 del Real Decreto 500/1990.

8.- Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencién de Fondos a efectos de su fiscalizacion y
formalizacion del soporte contable.
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9.- La disconformidad en las facturas producira Resolucién de la Alcaldia denegando el reconocimiento de la obligacién, que
serd notificada al acreedor con los recursos pertinentes. Incurrira en responsabilidad el 6rgano competente para dar la
conformidad de las facturas en caso de que se produzca un retraso por un plazo superior a sesenta dias desde su remision.

10.- Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas facturas, debiendo constar la conformidad por
parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.

ARTICULO 22.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONO CIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral (Art. 10, 11, 12 y 13), se
justificaran mediante las néminas mensuales, en las que constaran diligencia del Alcalde acreditativa de que el personal
relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Las gratificaciones por servicios extraordinarios se justificaran mediante los acuerdos de concesion de las mismas por
drganos competentes.

Las néminas tienen la consideraciéon de documento "O".

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes, que tendran la
consideracién de documento "O".

d) En otros conceptos, cuyo gasto esté destinado a satisfacer servicios prestados por un agente externo, sera preciso la
presentacion de factura, segun lo previsto en el articulo anterior.

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general se exigira la presentacién de la factura.
Los gastos de dietas y locomocion (art. 23), que seran atendidos mediante pago a justificar, seran tramitados mediante

documento ADO, cuya expedicion se efectuara en Intervencion y que debera autorizar el Alcalde. La justificacion sera la exigida
por el R.D. 462/2002.
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3.- En los gastos financieros (Capitulos Il y IX), se observaran estas reglas:

a) Los gastos de intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta bancaria, se habran de justificar con la
conformidad de Intervencién respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara documento “O” por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion sera mas completa y el
documento O deberéa soportarse con la copia de los documentos formalizados o la liquidacion de intereses de demora.

4.- En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura y certificacion de obras, como se sefala en el articulo
anterior.

5.- Las obligaciones reconocidas, siempre que no este iniciado expediente de compensacién por deudas con el Ayuntamiento o
existan embargos sobre ellas, se podran ceder por el acreedor sin necesidad del consentimiento del Ayuntamiento, bastando
poner en su conocimiento la cesion. El Ayuntamiento quedaréa obligado para con el nuevo acreedor a partir de la toma de razén
de la notificacidon de la cesién, y desde que tenga lugar no se reputara pago legitimo sino el que se hiciere al nuevo acreedor. El
Ayuntamiento podra exigir la acreditacion de la personalidad del cedente y cesionario de la transferencia de crédito, mediante la
presentacion de poderes y D.N.I. de ambos, antes de la toma de razén.

ARTICULO 23.- ORDENACION DE PAGO.

1.- Ordenacién de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacién reconocida y liquidada,
expide la correspondiente orden de pago.

2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia de la Alcaldesa, si bien podra delegar de acuerdo con lo
establecido en la normativa vigente.

3.- En los Organismos Auténomos, la competencia para ordenar pagos corresponde a la Presidencia.

4.- La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuar4 en base a relaciones de 6rdenes de pago que elaborara la
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Tesoreria, de conformidad con el plan de disposicion de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

5.- Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacioén del mismo puede efectuarse individualmente.

CAPITULO lll.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 24.- AUTORIZACION-DISPOSICION-RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION EN CONTRATACION
ADMINISTRATIVA.

En aquellos gastos que hayan de ser objeto de expediente de contratacién, conforme determina el TRLCSP, y siempre
que sean superiores a las cantidades que se sefialan para los contratos menores, se tramitaran conforme el siguiente
procedimiento:

a) El documento "A" se tramitara como consecuencia de la aprobacion del expediente de contratacién, la aprobacién del
expediente de contratacion comprendera la aprobacion de la autorizacion el gasto.

b) El documento "D" se tramitard como consecuencia de la resolucidn de adjudicacién del contrato por su importe exacto
y en él se incluiré el codigo de identificacion fiscal y el nombre del adjudicatario.

¢) Sucesivamente, conforme el contratista adjudicatario cumpla con sus correlativas obligaciones derivadas del contrato
se procedera al reconocimiento de las obligaciones, previa presentacion de facturas y certificaciones, que se soportaran en el
documento contable "O".

ARTICULO 25.- AUTORIZACION Y DISPOSICION.

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion originaran la tramitacién de
documento "AD" por el importe del gasto imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:
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- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Concesiones de Servicios Publicos (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento del alumbrado, etc.)
- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objetos de contratacion directa.

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la prestacion del servicio o la adquisicién
del bien contratado.

ARTICULO 26.- AUTORIZACION-DISPOSICION-OBLIGACION.

1.- Los contratos menores, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacién en los que la exigibilidad de la obligacidon
pueda ser inmediata, originaran la tramitacion del documento ADO.

2.- Pertenecen a este grupo:

- Adquisicion de pequefio material.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Gastos diversos, de importe inferior a los limites de los contratos menores establecido por el TRLCSP.

3.- Los suministros de los conceptos 221 y 222 podran originar la retencion de crédito al inicio del ejercicio, por el importe

estimado de los consumos, a fin de asegurar la reserva correspondiente. A la presentacion de los recibos por consumos
efectivos se tramitara documento ADO.

ARTICULO 27.- GASTOS DE PERSONAL.
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1.- En cuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y la relacidbn de puestos de trabajo por el Pleno supone la autorizacion del gasto
dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos de
trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a comienzos de ejercicio documento AD.

b) Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento “O”, que se elevara a la Alcaldia o a la Presidencia de los
Organismos Auténomos, o bien al Concejal en quien delegue, a efectos de la ordenacién del pago.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacidbn de personal laboral, originara la tramitacion de sucesivos
documentos AD por importe igual a las ndminas que se prevé satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitard documento AD por importe igual a las
cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principios de afio, se tramitara el
correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la Corporaciéon o de las circunstancias
personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

f) En relaciéon a las gratificaciones por servicios extraordinarios y el devengo de horas extraordinarias, s6lo podran
realizarse fuera de la jornada habitual cuando hayan sido autorizados previamente y por escrito por el Concejal de Recursos
Humanos, a instancias de la Jefatura del Servicio afectado, a no ser que haya sido necesario efectuarlas para prevenir o reparar
siniestros u otros dafios extraordinarios y urgentes, en cuyo caso se justificaran una vez realizadas y en un plazo no superior a
cinco dias laborables.

g) De conformidad con lo dispuesto en el art. 6.2 del Real Decreto 861/1986, por el que se establece el Régimen de
Retribuciones de los Funcionarios de Administracién Local, los criterios para asignacion individual de las gratificaciones por
servicios especiales o extraordinarios realizados fuera de la jornada laboral seran los siguientes, por cada hora de servicio
efectivamente prestado:

Dias laborables: ((S.B. + C.D. + T + C.E.) x 1,75) / (216 dias x 7,5 horas)

Servicios nocturnos o festivos: ((S.B. + C.D. + T + C.E.) x 2,05) / (216 dias x 7,5 horas)
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ARTICULO 28.- NORMAS QUE REGULAN EL REGIMEN GENERAL DE CONCESION DE SUBVENCIONES.

1°. Las subvenciones que se concedan tanto para gastos corrientes como de capital con cargo a los presupuestos que integran
el consolidado de Ayuntamiento de Caceres se regularan por la Ordenanza General de Subvenciones.

2°. Los 6rganos competentes de este Ayuntamiento y de los Organismos Autbnomos, que propongan el establecimiento de
subvenciones, con caracter previo, deberan concretar en un plan estratégico de subvenciones los objetivos y efectos que se
pretenden con su aplicacién, el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion.

* PRINCIPIOS RECTORES DE LOS PLANES ESTRATEGICOS:

Los planes estratégicos de subvenciones a que se hace referencia en el articulo 8 de la Ley General de Subvenciones, se
configuran como un instrumento de planificacién de las politicas publicas municipal que tenga por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica.

Los planes estratégicos de subvenciones de las Concejalias u Organismos Auténomos deberan ajustarse, en todo caso, a las
restricciones que en orden de los cumplimientos de los objetivos de politica econémica y de estabilidad presupuestaria se
determinen para cada ejercicio a través de la Ley de Presupuestos Generales del Estado y el Pleno de la Corporacion.

Su efectividad quedara condicionada a la puesta en préactica de las diferentes lineas de subvencién, atendiendo entre otros
condicionantes a la disponibilidad presupuestaria de cada ejercicio.

* AMBITO, DURACION Y CONTENIDO DE LOS PLANES ESTRATEGICOS.

Se aprobara por el rgano competente para aprobar el gasto, un plan estratégico por cada Concejalia u Organismo Autbnomo
que proponga el establecimiento de subvenciones y se remitird a la Comision Informativa de Hacienda y a los Grupos Politicos
para su conocimiento.

No obstante, se podran aprobar planes estratégicos conjuntos, cuando en su gestion participen varias Concejalias.

Los planes estratégicos contendran, excepcionalmente, previsiones para un periodo de vigencia de todo el ejercicio corriente,
al amparo de lo dispuesto en el articulo 11.4 del Reglamento General de Subvenciones.

El contenido de los planes estratégicos serd el establecido en el articulo 12 del RGS, si bien se podra reducir a la elaboracién
de una Memoria explicita de los objetivos, los costes de realizacion y sus fuentes de financiacidn, en los supuestos previstos en
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el apartado 2 de dicho articulo.

FUENTES DE
FINANCIACION

OBJETIVOS Y < PLAZO

DESCRIPCION CEECTOS COSTES ORGANO GESTOR CONSECUCION

*SEGUIMIENTO DE PLANES ESTRATEGICOS DE SUBVENCIONES:

Cada Concejalia u Organismo Auténomo emitirA un informe sobre el grado de aplicacién del plan, sus efectos y las
repercusiones presupuestarias y financieras que se deriven de su aplicacion.

Este informe sera remitido a la Sra. Alcaldesa y se comunicara al Pleno de la Corporacion.

La intervencion municipal realizard el control financiero de los planes estratégicos, sin perjuicio que el Concejal Delegado de
Hacienda pueda seleccionar aquellos planes estratégicos que deban ser objeto de un seguimiento especial por dicha
Intervencién Municipal.

Si como resultado de los informes de seguimiento emitidos por las Concejalias u OO.AA y del Informe de Intervencidn, existen
lineas de subvenciones que no alcanzan el nivel de los objetivos programados, o el que resulte adecuado al nivel de recursos
invertidos, podra ser modificada por otras mas eficaces o eficientes, o en su caso, podran ser eliminadas.

3° Conforme a lo preceptuado en los Estatutos de los Organismos Auténomos “Instituto Municipal de Asuntos Sociales”,
“Instituto Municipal de Deportes”, “Instituto Municipal de Juventud” y “Universidad Popular”, publicados en el Boletin Oficial de la
Provincia nim. 200 de 19 de octubre de 2005, seran competente la Presidencia de cada Organismos Autdnomo para autorizar y
disponer gastos y conceder subvenciones siempre que su cuantia no exceda del 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto y el Consejo Rector cuando exceda de dicha cuantia.

4° Las subvenciones en régimen de concesion directa, de caracter nominativo, establecidas de acuerdo con lo prevenido en el
articulo 22.2 a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se integrardn por areas y Organismos
Auténomos como Anexo complementario al Presupuesto General del Ayuntamiento.

5° El plazo de justificacion de subvenciones debera tener como fecha tope el 15 de diciembre de cada afio, a los efectos
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de evitar la ineficacia del crédito que da cobertura a los gastos de esta naturaleza en cada ejercicio presupuestario. Los érganos
de gestion seran competentes para la emisién de los informes acerca del cumplimiento de los objetivos, proyectos, actividades o
comportamientos singulares o la concurrencia de una determinada situacidon que se subvencionen, asi como del cumplimiento
de las obligaciones de justificacion por parte de los distintos beneficiarios; todo ello sin perjuicio de la fiscalizacién previa de
caracter limitado y el control financiero a ejercer por el Servicio de Intervencion.

ARTICULO 29.- PROCEDIMIENTO DE GESTION PRESUPUESTARIA DE SUBVENCIONES.

1.- Aprobacion del gasto.

Previamente a la convocatoria de las subvenciones o a la concesion directa de las mismas, debera efectuarse la
aprobacion del gasto con los tramites establecidos en el RDL 2/2004, de 5 de marzo y en la normativa municipal de caracter
presupuestario. La resolucion de la concesidon de subvenciones o la firma de los convenios llevara consigo el compromiso del
gasto correspondiente.

2.- Realizacién del pago.

El pago de la totalidad de la cantidad prevista en la subvencidn o convenio no se efectuara, en ningun caso, hasta la
previa justificacion por el beneficiario, de la actividad, proyecto, objetivo o adopciéon del comportamiento para el que se le
concedid y en los términos previstos en la presente Ordenanza y en las bases reguladoras de la concesion.

ARTICULO 30.- GASTOS DE INVERSION.

1.- La autorizacion de gastos de primer establecimiento y los de ampliacion y mejora, se condicionan al resultado previo de los
correspondientes estudios de adecuacion a la legalidad.

2.- En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:
a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendrd la totalidad del coste.
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Si se precisa de la ejecucion de obras de urbanizacion, se evaluara el coste de las mismas.
c) Pliego de Condiciones.

d) Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicién de contribuciones especiales que en su caso financien la
obra.

e) Amortizacion, razonando la vida Gtil estimada.

f) Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacién en ejercicios futuros, cuantias que seran informadas por
Intervencién en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios sucesivos.

g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

h) En caso de que la actuacion comporte compromisos de inversion para ejercicios futuros, deberd constar informe
favorable de Intervencion relativo al cumplimiento de lo que establece el articulo 32.

3.- Los servicios gestores presentardn un calendario de realizacién de los proyectos incluidos en el Capitulo VI, a excepcion de
las adquisiciones de material inventariable, con expresién de los siguientes datos minimos:

- Fecha de encargo y conclusion del proyecto.
- Fecha de aprobacion del Proyecto.

- Fecha de adjudicacion.

- Fecha de inicio de la obra.

- Fecha de la primera certificacion.

- Ritmo de ejecucién del gasto.

- Fecha de entrega de la obra.

4.- A los efectos de delimitar los gastos de esta naturaleza, seran considerados de inversion aquellos gastos que, siendo de
conformidad con lo sefialado en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, tengan un importe igual o superior a 500,00 €.

ARTICULO 31.- AMORTIZACION DE GASTOS DE INVERSION.
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La amortizaciéon de las inversiones sera de caracter lineal, siendo el periodo de amortizacién diferente segln los bienes de que
se trate, e idéntico al establecido en la Resolucion de 14 de diciembre de 1999, de la Intervencion General de la Administracion
del Estado, por la que se regulan determinadas operaciones contables a realizar a fin de ejercicio: Amortizaciones del
inmovilizado, provisiones y periodificacion de gastos e ingresos.

ARTICULO 32.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO Y CONTRATOS M ENORES.

En la contratacién por procedimiento negociado sera necesaria la solicitud de tres ofertas.
En los contratos menores cuyo importe sea igual o superior a 1.000,00 € sera exigible, ademas de la aprobacion del gasto y la
incorporacion al expediente de la factura correspondiente, la solicitud de tres ofertas. Cuando la cuantia del gasto supere
3.000,00 €, la competencia para la aprobacién del gasto recaera en la Junta de Gobierno.
En ambos casos, se ponderara como unico criterio de seleccion el econémico, salvo que motivadamente se establezca lo
contrario.

ARTICULO 33.- GASTOS PLURIANUALES.

1.- Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios futuros en los términos establecidos en el
articulo 174 del RDL 2/2004. En los casos excepcionales en los que se acuerde, al amparo del articulo 174.5 del citado Real
Decreto Legislativo, se requerira la emision de informe técnico en el que se haga constar el ajuste entre la financiacién del gasto
y el ritmo requerido para la ejecucion de la prestacion.

CAPITULO IV

PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

ARTICULO 34.- PAGOS A JUSTIFICAR.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

1.- Sdlo se expediran 6rdenes a justificar con motivo de adquisiciones 0 servicios hecesarios cuyo pago no pueda realizarse con
cargo a los anticipos de caja fija en los casos que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion.

2.- La autorizacion corresponde a la Alcaldesa y sélo podran expedirse al personal del Ayuntamiento previo informe de la
Tesoreria sobre la idoneidad del perceptor.

3.- Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las instrucciones emanadas de Intervencion,
teniendo en cuenta, en todo caso, que los fondos sélo pueden ser destinados a la finalidad para la cual se concedieron.

4.- En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes del 15 de diciembre, los perceptores de fondos a justificar habran de aportar
al 6rgano interventor los documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades no invertidas. No
obstante, es obligatorio rendir cuenta en el plazo de diez dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto de la
totalidad de la cantidad percibida. La aportacion de los documentos justificativos comprendera:

a) Originales de facturas, cuentas o recibos satisfechos, con el “recibi” firmado por el receptor del importe, en su caso, y
con el visto bueno del Concejal Delegado.

b) Carta de pago del reintegro al Ayuntamiento del sobrante de la cantidad librada no justificada.
5.- Transcurridos los plazos sefialados sin presentar la correspondiente justificacion se procedera por la Intervencion a su
reclamacion concediendo un plazo de diez dias para ello y si en dicho plazo no se presentara se exigira el reintegro por la via de
apremio. Se podra, asi mismo, acordar este procedimiento de reintegro si se observa alguna irregularidad en la justificacion de
los gastos realizados y no se subsanase en el plazo de diez dias desde el requerimiento que se le efectuase.

6.- El perceptor de los fondos sera responsable personalmente de su custodia y de las deudas que contraiga por indebida
utilizacion de los mismos.

7.- La expediciéon y pago de las 6rdenes libradas a justificar, en tanto que se trata de operaciones de ejecucion del presupuesto
de gastos, se contabilizardn como tales, con la especificacion del caracter de “a justificar “en el documento ADO, asi como en el
documento de la orden de pago.

8.- De la custodia de fondos se responsabilizara al perceptor.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

ARTICULO 35.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1.- Con carécter de anticipos de caja fija y previo informe propuesta de la Tesoreria, se podran efectuar provisiones de fondos
de caracter no presupuestarios a pagadurias, cajas y habilitaciones para atenciones inmediatas del ejercicio corriente y
posterior aplicacién de los gastos al Presupuesto del afio en que se realicen.

Los gastos a atender con dichos anticipos seran los que a continuacion se relacionan:

- Reparaciones y conservacion (clasificacion econémica de gasto: 212, 213 y 214).

- Material ordinario no inventariable, oficina, suministros y comunicaciones y transportes (clasificacion econémica: 220, 221,

222y 223).

- Atenciones protocolarias y representativas (clasificacion econémica: 22601).

- Indemnizaciones por razén del servicio (clasificacion econémica: 230 y 231).

2.- Seran autorizados por la Alcaldesa; y su importe no podra exceder en ningln caso de 3.000 €, con cuatro reposiciones
anuales, sélo podran ser habilitados por anticipos de caja fija los miembros de la Corporacién y personal del Ayuntamiento.

3.- La provision inicial de fondos se registrara como un movimiento interno de Tesoreria, desde la Tesoreria operativa de la
Entidad a la Tesoreria restringida de pagos mediante la creacion de cuentas subdivisionarias para cada uno de los habilitados
de la 575. En todo caso en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los gastos, se procedera a
efectuar una retencién de crédito por el importe de la provision que corresponda a los mismos.

Los pagos que el habilitado realice a los acreedores se registraran en las cuentas del grupo 5 cuando se produzcan y
siempre mediante los registros contables regulados en la Instruccion de Contabilidad.

La justificacidon se producira por trimestres naturales y reflejara el ajuste necesario de modo que las cuentas de Tesoreria
representen los saldos reales a favor de la entidad en las cuentas restringidas de Anticipos de Caja Fija. La aprobacion de la
justificacién producira la imputacion econémica y presupuestaria de los gasto en ella incluidos y la reposicion de los fondos al
habilitado.

ARTICULO 36.- ASISTENCIA A PLENOS, COMISIONES INFOR MATIVAS Y ORGANOS COLEGIADOS.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

Por lo que se refiere a los miembros de la Corporacién, se establece:

a) Las dietas que devenguen los miembros de la Corporacién en sus desplazamientos oficiales, se abonaran de
conformidad con el Reglamento de dietas, aprobado por el Real Decreto 462/2002, y demas disposiciones modificativas de sus
cuantias, equiparandose los miembros corporativos al grupo segundo.

b) De conformidad con el articulo 13 del R.D. 2568/1986, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales; los miembros de la Corporacion que no tengan dedicacion
exclusiva o parcial, percibiran por asistencia a los érganos colegiados de que formen parte las siguientes cuantias:

- Pleno (sesion ordinaria).............uueeeeeieeeeeeeieeeiciiee e ee e
- Junta de Gobierno Local.............coooiiiii i
- Comisién Informativa. ...............
- Organos Colegiados OO. AA...........cccooveveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Mesa de ContratacCiOn............oceevvieeiiiiiiii e
- Comité de Seguridad y Salud................cooviiiiiiiiiiereeeen,

c) Conforme al articulo. 73.3 de la Ley 7/1985, la dotaciéon que se asignha a los grupos politicos para actuaciones
corporativas seré la siguiente:

Componente fijo para cada grupo .......cccceeeeeeevveeeeeieniinnnnnn, 1.860,00 € /anuales.
Componente variable por cada miembro .............ccccccccvnnnns 390,00 € /anuales.
TITULO I

DE LOS INGRESOS

ARTICULO 37.- TESORERIA.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

1.- Integran la Tesoreria municipal todos los recursos financieros del Ayuntamiento y de sus Organismos Autbnomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria municipal se regira por el principio de Caja Unica, debiendo regirse en cuanto a la prelacién de pagos a lo
dispuesto en el Plan de Disposicion de Fondos aprobado por la Sra. Alcaldesa. Asimismo, la Sra. Tesorera debe informar, por
escrito, tanto a la Sra. Alcaldesa como al Servicio de Intervencién, de cualquier orden de pago y/o pago que incumpla el orden
establecido en el Plan de Disposicion de Pagos, a efectos de que por la Intervencién se pueda realizar el informe de su
competencia.

ARTICULO 38.- PLAN DE TESORERIA.

1.- Correspondera a la Sra. Tesorera elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria, que sera aprobado por la Alcaldesa.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencién de la maxima rentabilidad activa y pasiva,
asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones;
salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines determinados. Tienen esta condicion los siguientes:

- Contribuciones especiales, para la finalidad para la cual se establece la exaccion.

- Subvenciones finalistas, para el estricto cumplimiento de los fines de su otorgamiento.

- Operaciones de crédito, para las finalidades especificas de las mismas.

- Enajenaciones del PMS, para los fines especificamente establecidos en la Ley 15/2001, de 14 de diciembre o aquellos
otros declarados de interés publico por acuerdo del Pleno Municipal.

- Enajenaciones de otros bienes inmuebles, para el Capitulo VI de Inversiones del estado de gastos.

ARTICULO 39.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procedera el reconocimiento del derecho en la fecha en que hayan sido aprobadas las liquidaciones, padrones, etc., por el
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

6rgano competente, observandose las reglas siguientes:

a) Liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo: la fecha del reconocimiento del derecho sera la que se deduzca
del resumen contable informatico de ingresos.

b) Liquidaciones de contraido previo, de ingresos por recibos (padrones): la fecha de reconocimiento del derecho sera la
que se deduzca del resumen contable informatico de ingresos.

¢) Ingresos sin contraido previo: la fecha del reconocimiento del derecho sera la fecha del ingreso material.

d) Transferencias: la fecha de reconocimiento del derecho sera la de comunicacién de la concesion.

e) Los préstamos concertados: la fecha del reconocimiento del derecho sera la de la formalizacién del contrato.
f) Intereses y otros netos: la fecha sera la del devengo.

g) Enajenaciones de bienes inmuebles: la fecha del reconocimiento del derecho sera la de la formalizacién del contrato.

ARTICULO 40.- PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION.

En el caso de fraccionamiento o aplazamiento para el pago de las deudas, no se exigira garantia cuando el importe de la deuda
cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita, sea inferior a 3.000,00 €, en virtud de lo regulado en el articulo 82.2 a) del
Reglamento General de Recaudacién.

TITULO IV

CONTROL Y FISCALIZACION

ARTICULO 41.- CONTROL INTERNO.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

1.- En el Ayuntamiento y en los Organismos Autbnomos Administrativos se ejerceran las funciones de control interno en su triple
acepcion de funcion interventora, funcidén de control financiero y funcién de control de eficacia.

En relacién con el articulo 214.2 del R.D.L. 2/2004, se entenderd por intervencién critica o fiscalizacion previa al
reconocimiento de la obligaciéon, autorizacion o disposicion de gasto, la facultad de la Intervencion General para examinar antes
de que se dicte la Resolucion correspondiente todo expediente o documento con objeto de que la gestién se ajuste en su
contenido, forma y tramitacion a las Disposiciones legales que en cada caso sean de aplicacion, siempre que sean susceptibles
de producir obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos de valores.

La fiscalizacion critica previa comprenderda como minimo, por lo que respecta a gastos, la verificacidon de los siguientes
extremos:

1. Comun a todos los expedientes.
a) En las fases de Autorizacién y Disposicion

-- Competencia del Organo que haya de adoptar el acto o acuerdo.

-- Si el gasto esta destinado al cumplimiento de los Servicios obligatorios a que se refiere el
articulo 26 de la Ley 7/1985.

-- Si existe crédito presupuestario especifico y suficiente.

-- Si el Proyecto Técnico o presupuesto se ha confeccionado incluyendo los porcentajes de gastos
generales, beneficio industrial y las previsiones de los Impuestos a repercutir a la Administracion.

-- Si el Pliego de Clausulas Administrativas es correcto a juicio de la Intervencion.

-- Si la forma de contratacién propuesta es la legalmente correcta.

-- Si consta el informe juridico en el expediente a fiscalizar.

b) En la fase de Reconocimiento de la Obligacion (Excepto suministros menores no superiores a 3.005,06 €
y demas gastos exentos de fiscalizacion (art. 219, R.D.L. 2/2004)
-- Comprobacion de si el gasto estd Autorizado y Dispuesto sin reparo.
-- Comprobacion de si el acreedor tiene también la condicién de deudor por conceptos tributarios a la
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

Hacienda Municipal en cuyo caso se comunicara a la Tesoreria Municipal la iniciacion del
expediente de reconocimiento de la obligacién para que por parte de la Recaudacién Municipal, se
inicie el expediente de compensacion a que se refiere el articulo 66 del Reglamento de
Recaudacion.

c¢) En la Fase de Ordenacion del Pago.
-- Que esté reconocida la Obligacion.
-- Que se cumplen las prioridades de Ordenacion del pago establecidas por el articulo 187 del citado
R.D.L. 2/2004 (Personal y Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores).

-- Si el acreedor hubiera sido deudor, se verificara si se ha notificado el expediente de compensacion
a que se refiere el articulo 66, del Reglamento de Recaudacion.

2.- Especifico a cada clase de gasto

-*- Expediente de contratos de obras.

a) Obra nueva.
-- Que existe proyecto redactada por el Técnico Municipal competente, o informado por el mismo.
-- Que existe Pliego de clausulas administrativas particulares, redactado por el Servicio Juridico
de la Seccién de Contratacion.
-- Que existe acta de replanteo previo, firmada por el Jefe del Servicio correspondiente.
b) Modificados.
-- Que existe proyecto redactado por Técnico Municipal competente o informado por el mismo.

-- Que existe informe del Servicio Juridico de la Seccién de Contratacion.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

-- Que existe acta de replanteo previo, firmada por el Jefe del Servicio correspondiente.

c) Obras accesorias 0 complementarias.
-- Que existe proyecto redactado por el Técnico Municipal competente o informado por el mismo.
-- Que adjudicandose al contratista inicial, no supere el presupuesto del 20% de la obra principal.
-- Si no se adjudica directamente al contratista de la obra principal habra de verificarse ademas que
existe pliego de clausulas administrativas particulares esta redactado por el Servicio Juridico de la
Seccion de Contratacion.
-- Que existe acta de replanteo previo, firmada por el Jefe del Servicio correspondiente.
d) Revision de precios.
* Aprobacion del gasto
-- Que han sido ejecutadas el 20 por 100 de su importe (salvo en los contratos de gestién de
servicios publicos) y haya transcurrido el tiempo legal necesario desde su adjudicacion.
-- Que la formula o sistema de revision aplicada es la que autoriza el Pliego de Clausulas.
-- Que los indices aplicados corresponden a los periodos de tiempo en que el contratista no
hubiera incurrido en mora.
e) Pago de intereses de demora.
-- Que existe informe del Servicio Juridico de la Seccion de Contratacion.
f) Indemnizaciones a favor del contratista.
-- Que existe informe del Servicio Juridico de la Seccion de Contratacién.

g) Ejecucion de obras por la Administracion.
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

-- Que existe proyecto redactado por el Técnico Municipal competente o informado por el mismo.
-- Que existe informe del Servicio que corresponda sobre la posibilidad y economicidad.
-- Que existe acta de replanteo previo, firmada por el Jefe del Servicio correspondiente.

-*- Expedientes de contratos de suministros en general.

a) Expediente inicial.

-- Que exista Pliego de bases administrativas particulares redactado por los Servicios Juridicos
de Contratacion.

b) Modificacion del contrato.

-- Que existe informe del Servicio Juridico de Contratacion.

-*- Contratacion de Personal Laboral fijo.

a) Certificacion acreditativa expedida por el Jefe de la Seccién de Personal, relativa a que los puestos a
cubrir figuran detallados en la respectiva relaciones o catalogos de puestos de trabajo, que estan
vacantes y que estan incluidas en la oferta de empleo publico.

b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria.

-*- Contrato de Personal Laboral eventual.

a) Verificar que la modalidad contractual propuesta esta dentro de las previstas por la normativa vigente,
asi como la constancia en el expediente de la categoria profesional de los trabajadores.

b) En el supuesto de contratacion de personal con cargo a inversiones, se verificara que exista informe del
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

Jefe del Servicio correspondiente, sobre las ventajas de ejecucion de las obras por gestion directa.

-*- Subvenciones.
a) Propuesta de gasto-acuerdo de concesion.
-- Que las normas reguladoras de la concesién de la subvencion de que se trate, hayan sido
publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia, excepto cuando proceda la concesién directa.
-- Que estén determinados las formas y plazos de justificacion por parte del perceptor de la
subvencion, y forma y plazo de pago.
b) Propuesta de gasto o acuerdo de concesion de subvenciones a perceptores de subvenciones de
ejercicios anteriores, ademas de las indicadas en la letra anterior que hayan sido justificadas y aprobadas
previa fiscalizacion.

-*- Convenio de cooperacidn con otros entes publicos.

a) Que exista informe del Servicio Juridico de la Seccidn que corresponda sobre los aspectos juridicos del
Convenio.

No obstante, el 6rgano interventor podra verificar mediante el examen de cualquier otro documento, se ajuste al
cumplimiento de la legalidad que le sea aplicable.
Fiscalizacién de ingreso.

1.- La liquidacion, reconocimiento al derecho, recaudacion, anulacidon por insolvencia, prescripcion u otras causas y las
devoluciones de ingresos se cumplimentara la fiscalizacién previa mediante la toma de razén en Contabilidad.

2.- En los expedientes de aplazamiento o fraccionamiento, modificaciones por recurso de reposicién, rectificacion material
o de hecho. Se fiscalizara mediante el intervenido y conforme o con reparos al Informe-Propuesta de Resolucién del Jefe de la
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FIRMADO

22/11/2016 09:04

ESTADO

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

IDENTIFICADORES

FIRMAS

Seccion de Rentas.

No obstante, en tanto no sean dotados los nuevos medios personales y materiales para la creacion de una Seccién
dependiente de la Intervencion General, de Fiscalizacion y con objeto de no retrasar el proceso administrativo como
consecuencia de la escasez de medios, y de conformidad con cuanto dispone el articulo 219 del R.D.L. 2/2004, se acuerda que
la intervencién previa se limite a comprobar los siguientes extremos:

1°.- Existencia de crédito presupuestario y que el presupuesto propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto, tanto
funcional como econémicamente.

2°.- Que los compromisos de gastos de caracter plurianual cumplen lo preceptuado en el articulo 174 del R.D.L. 2/2004.
3°.- Que la obligacion o gasto se genere por 6rgano competente.

4°.- E| 6rgano interventor podrd formular observaciones complementarias que considere conveniente, sin que estas
tengan en ningln caso efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

Las obligaciones y gastos sometidos a la fiscalizacion limitada, seran objeto de otra plena a posteriori, realizada sobre
una muestra que determinara el 6érgano interventor y solicitara la documentaciéon administrativa a la unidad gestora o instructora
de los expedientes. Tal fiscalizacién tendra por objeto la verificacion de los extremos a que hacen referencia las normas sobre
fiscalizacidén comun a todos los expedientes y las especificas de cada uno, asi como a cualquier disposicion legal que le fueran
aplicables al acto. De tales fiscalizaciones se emitira informe escrito en el que se hardn constar cuantas observaciones y
conclusiones se deduzcan, tales informes seran sometidos por el Sr. Presidente a conocimiento del Pleno Corporativo.

3.- El gjercicio de la funcidn interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la Intervencion de Fondos.
4.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara, bajo la direccién del Interventor,

por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso por auditores externos.

ARTICULO 42.- SALDOS DE DUDOSO COBRO.
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IDENTIFICADORES

DOCUMENTO

CA. INTERVENCION. ALCALDESA: BASES EJECUCION

DEL PRESUPUESTO 2017

ESTADO

FIRMAS

OTROS DATOS

FIRMADO

22/11/2016 09:04

1.- Alcaldesa de AYUNTAMIENTO DE CACERES Firmado 22/11/2016 09:04

El documento ha sido firmado o aprobado por :

Cédigo para validacion: RZBE7-34SUZ-5Q0M4
Fecha de emision: 22 de noviembre de 2016 a las 9:13:45

Péagina 39 de 39

Los porcentajes de aplicacion para el calculo de los saldos de dudoso cobro seran los establecidos en el articulo 193 bis
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en la redaccion dada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
Racionalizacién y Sostenibilidad de la Administracién Local.

Caceres, 21 de noviembre de 2016
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