ANEXO |

PROGRAMA ANEXO A LA CONVOCATORIA DE ADMINISTRATIVO/A DE
APOYO A PROYECTOS.

1. La Constitucion Espafiola de 1978. Titulo Prelimirass derechos y deberes
fundamentales. Los poderes del Estado espafiol. n@egadn Territorial.
Economia y Hacienda.

2. El Estatuto de Autonomia de Extremadura. Dereclimheres y principios
rectores. Las Competencias. Las Institucionesal@&danizacion territorial. De la
Economia y de la Hacienda. De la accién exteridexteemadura.

3. La Administracion Local: Entidades que comprendspegial referencia al
municipio. Concepto y elementos. ElI término muratipde Caceres.
Competencias del municipio.

4. Ley 39/2015 de 1 de octubre de Procedimiento Adstiitivo Comun de las
Administraciones Publicas EI Régimen Juridico dsdt8r Publico.

5. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos defoB&tiblico Contratacion en
el sector publico local.

6. Las Haciendas Locales. Presupuesto y gasto puhbcestructura presupuestaria.
Los créditos del presupuesto de gastos: Delimitacgituacion y niveles de
vinculacion juridica. Las modificaciones de crédit€lases, concepto,
financiacion y tramitacion.

7. Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, pomguwd se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligacioeefacturacion: Supuestos de
expedicion de facturas. Requisitos de las factuRasmision de las facturas y
conservacion de facturas y otros documentos.

8. Las subvenciones publicas: La Ley 38/2003, de 1haleembre, General de
Subvenciones Ley y el Reglamento de la Ley Gendrml Subvenciones.
Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamien@éaceres.

9. La Unién Europea: Objetivos de la UE y funcionarnwoeriLa politica regional
Comunitaria y sus instrumentos.

10.Fondos Comunitarios para el periodo 2014-2020.Reglamentos Comunitarios
1301/2013, 1303/2013 y 1304/2013. Programas (pesatSistemas de gestion
y control. Autoridades de Gestion, CertificaciorAuditoria de los diferentes
Fondos y Programas. Medidas de informacién y piglalcccomunitaria.

11.Normas nacionales sobre los gastos subvenciondel&ss programas operativos
del FEDER para el periodo 2014-2020.



12.Programa INTERREG V-A 2014-2020: Principios geresalFunciones de las
autoridades y organismos. Seleccion de operacioGestion Financiera y
Sistema de Control. La plataforma Coopera 2020.

13. Justificacion econdmica y técnica de proyectos. uDwmntacion econdomica y
contable. Coordinacion y correspondencia entreekstign técnica y la gestion
presupuestaria. Memorias técnicas y pistas deaitalit

14.Servicios de apoyo al empleo y al emprendimientcEgtremadura. El Mapa
Integral de Recursos para la Empresa y el Empldéxeremadura.

15.La Innovacion en -Extremadura. El Centro Europe&mgresas e Innovaciéon de
Extremadura. Las Incubadoras de iniciativas empedss, con especial
referencia a las de caracter innovador.

16.El Reglamento Municipal de Servicios del Ayuntandetde Caceres por el que se
regula el régimen organizativo y de funcionamieiiterno del Centro del
Conocimiento de Céaceres “ALDEALAB”.

17. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igubkfectiva de mujeres y
hombres: Objeto y ambito de la Ley. El principioigealdad y la tutela contra la
discriminacion. Politicas publicas para la iguald&tincipios generales. El
principio de igualdad en el empleo publico: Crieride actuacién de las
Administraciones publicas.

18. Ley 8/2011, de 23 de marzo, de Igualdad entre msijgrhombres y contra la
violencia de género en Extremadura: Disposicionesemles. Competencias,
funciones, organizacion institucional, coordinacidofinanciaciéon. Medidas para
promover la igualdad de género: De la igualdad leen®leo: Igualdad en el
Sector Publico.

19. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion @ésdes Laborales: Objeto,
ambito de aplicaciones y definiciones. Politica raateria de prevenciéon de
riesgos para proteger la seguridad y salud eralkdjo. Derechos y obligaciones.
Servicios de prevencion.

20. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparenc@@sa a la informacion publica
y buen gobierno. Transparencia de la actividadipabl

21. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparenc@sa a la informacion publica
y buen gobierno. Buen gobierno. Consejo de Traespa y Buen Gobierno.

22. Ley Organica de Proteccidon de Datos de CaractesoRal Disposiciones
generales. Principios de proteccion de datos. Desede las personas.



