PROGRAMA DE LA CONVOCATORIA

Tema 1.- ElI Municipio. Evolucion, concepto, eletosn esenciales. Sus
competencias. La organizacion municipal. Clase&rganos.

Tema 2.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Prodedim Administrativo Comuan
de las Administraciones Publicas. Concepto. Nagaeal

Tema 3.- Contratacion administrativa. Normativa reateria de contratos del
sector publico. Objeto y ambito subjetivo. Clasiti®n de los contratos.

Tema 4.- La Funcion Publica Local. El personalsatvicio de las Entidades
Locales.

Tema 5.- Proteccion de datos de caracter persohalbito de aplicacion.
Definicion. Principio de proteccion. Derechos debadano.

Tema 6.- El presupuesto de las Entidades Locdlesitenido y aprobacion.
Créditos y sus modificaciones. Ejecucion y liquidac

Tema 7.- Encargado/a de limpieza: Funciones, patsa su cargo, uniformidad,
distribucion racional del trabajo y mantenimientordlaciones con otros
departamentos.

Tema 8.- Conceptos generales de limpieza y desidiecClases de limpiezas y
protocolos de actuacion. La suciedad, origen y iegion. Real
Decreto 770/1999 de 7 de mayo por el que se aptad®eglamentacion
Técnico- Sanitaria para la elaboracién, circulacjpncomercio de
detergentes y limpiadores (titulo 1). Definicionedenominacion y
clasificacion de productos de limpieza.

Tema 9.- Tipos de organizacion y control del seovide limpieza. Protocolo de
limpieza. Supervision. Control de desperfectos grias, control de
productos de limpieza. Inventario.

Tema 10.- Pavimentos: Clasificacién de suelos tyaamiento.

Tema 11.- Sistemas de limpieza integral en edsicpublicos: Suelos, techos,
paredes, cristales, escaleras, materiales deamsatisanitarios.

Tema 12.- Limpieza y mantenimiento de Centros Btivas.

Tema 13.- Limpieza integral de despachos: Protoa#oactuacion, mobiliario,
equipos informaticos, fotocopiadoras. Cuidado y temimiento de

plantas, flores y elementos decorativos.



Tema 14.- Productos de limpieza: Composicién @mécion sobre las propiedades
de sus componentes. Dosificacion. Clasificacion, eliquetado,
identificacion de peligros (Reglamento CLP 1272800

Tema 15.- Limpieza y mantenimiento de instalaciaregsortivas: Pistas, vestuarios
y piscinas.

Tema 16.- Limpieza mobiliario: Clasificacion, pasitde actuacion, conservacion,
eliminacion y tratamiento.

Tema 17.- Servicio de Gestion de Plagas. Requisite®@mpetencias (D.D.D).
Norma UNE-EN 166636.

Tema 18.-Aspectos ecoldgicos en la limpieza: productos, lprobs ambientales,
reciclaje y basuras (proteccién, manipulacion, aknamiento y
eliminacién). Real Decreto 109/2015.

Tema 19.-Conceptos basicos en la prevencion de riesgosdiasorClasificacion y
prevencion de los riesgos. Medidas preventivas losnproductos de
limpieza en su uso y almacenamiento de cara ajadbr y al usuario/a.
Medidas de seguridad mas importantes. Medidas iptigas y pautas de
actuacion ante una emergencia. Prevencion de imenilanes de
emergencia y evacuacion. Ley 31/1995, de 8 de ndie, de
Prevencion de Riesgos Laborales.

Tema 20.- Politicas de igualdad de género. Nowmatigente. El principio de

igualdad en el &mbito de la Funcion Publica.



