PROGRAMA DE LA CONVOCATORIA

Tema 1.- ElI Municipio. Evolucion, concepto, eletosn esenciales. Sus
competencias. La organizacion municipal. Clasesrganos.

Tema 2.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Prodedim Administrativo Comuan
de las Administraciones Publicas. Concepto. Nataeal

Tema 3.- Contratacion administrativa. Normativa r@ateria de contratos del
sector publico. Objeto y ambito subjetivo. Clasiti®n de los contratos.

Tema4.- La Funcién Publica Local. El personalsatvicio de las Entidades
Locales.

Tema5.- Proteccion de datos de caracter persohabito de aplicacion.
Definicién. Principio de proteccion. Derechos debdadano.

Tema 6.- El presupuesto de las Entidades Locdl@mtenido y aprobacion.
Créditos y sus modificaciones. Ejecucion y liquidac

Tema 7.- El/lla Encargado/a del Cementerio: Fumspngestion de recursos
humanos, equipos, vestuarios y materiales. Cordmol inventarios.
Protocolo de actuacion en enterramientos e inaii@nas.

Tema 8.- Conceptos generales sobre albafiileriaeribes de construccion.
Herramientas: uso y mantenimiento.

Tema 9.- Conocimiento de las principales tareas atleafiileria: replanteo,
nivelacion, célculo de superficies, medidas y niales, sefializacion de
obras, organizacion de trabajos, montaje de andgamio

Tema 10.- Reparaciones mas frecuentes: descorghademedades, grietas,
agujeros, recuperacion de esquinas, reposiciénattbbdns y azulejos,
reparacion de pavimento en bruto.

Tema 11.- Nociones basicas de mantenimiento emdéslaciones del Cementerio:
fontaneria, electricidad, pintura, carpinteria dedera, aluminio, hierro y
pvc. La jardineria: conceptos generales y funciahasjardinero. Las
plantas. Herramientas Utiles para el trabajo ddirjaria. Principales
técnicas en el cuidado de las plantas. Enfermedteizs plantas.

Tema 12.- Enterramientos, inhumacion, cremacioexilumacion de cadaveres.
Traslado de cadaveres: requisitos. Condiciones rgese para la
conduccion y traslado de cadaveres; supuestosialgsede conduccion

de cadaveres.



Tema 13.- Control del libro de entierros, inhumaeis, exhumaciones vy el fichero
de sepulturas, nichos y panteones.

Tema 14.- Instalaciones minimas de cementeriagscbadiciones de las sepulturas.
Tema 15.- Atencion a usuarios/as en el Cemenkéuoicipal. Tasas aplicables en
el Cementerio Municipal. Normas de utilizacién @eimenterio.

Tema 16.- Decreto 161/2002, de 19 de noviembréa denta de Extremadura por
el que se aprueba el Reglamento de Policia SanNtottuoria.

Tema 17.- Orden de 23 de marzo de 2006 por la spieregulan distintos
procedimientos de autorizacion en Policia Sanitdoguoria.

Tema 18.- Conceptos basicos en la prevenciénedgas laborales: Clasificacion y
prevencion de los riesgos. Medidas preventivas losnproductos de
Cementerio en su uso y almacenamiento de caraaljador y al
usuario. Medidas de seguridad mas importantes. ddsdpreventivas y
pautas de actuacion ante una emergencia.

Tema 19.- Prevencion de incendios. Planes de emeey y evacuacion. Ley
31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Ridsgjoorales.

Tema 20.- Politicas de igualdad de género. Nowmatigente. El principio de
igualdad en el ambito de la Funcion Publica.



